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Herramientas básicas para la

enseñanza
Encuentro 3 Word: 5 de Junio.
Encuentro 4 PPT: 13 de Junio.
Encuentro 5 PPT: 3 de Julio.
Encuentro 6 Excel: 7 de Agosto.
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Creación del juego ADIVINA LA SOMBRA en PPT.

Refresh de lo visto el encuentro
anterior. 

Reconociendo el entorno de
Google Presentaciones o slides.

Sistema de guardado y
vinculación con Google Slides.

Retomamos la sección de trivia con una
ampliación de edición.

Ejemplo de cómo iniciar una ruleta en
PPT.

interacción de cierre.



Refresh de lo visto
el encuentro
anterior. 





Retomamos la sección de trivia
con una ampliación de edición.



Creación del
juego ADIVINA
LA SOMBRA en
PPT.



RECREO
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Ejemplo de
cómo iniciar

una ruleta en
PPT.



Sistema de
guardado y
vinculación con
Google Slides.



Reconociendo el
entorno de

Google
Presentaciones o

Slides.



Interacción de
cierre.



Atajos
mágicos. 

Ctrl + A:
Ctrl + B:
Ctrl + C:
Ctrl + D:
Ctrl + E:
Ctrl + G:

Alt.:

Abrir archivo.

Buscar...

Copiar.

Alinear texto a la derecha.

Seleccionar todo en Word.

Guardar...

Todos los atajos.



Atajos
mágicos. 

Ctrl + K:
Ctrl + N:
Ctrl + P:
Ctrl + Q:
Ctrl + R:
Ctrl + S:
Ctrl + V:

Cursiva.

Negrita.

Imprimir.

Alinear texto a la izquierda.

Cerrar documento.

Pegar.

Subrayado.

Ctrl + X: Cortar.



Nos encontramos el
próximo 7 de AGOSTO.

Con EXCEL.


